                                              السيرة الذاتية 

بيانات شخصية 
ــــــــــــــــــــــ

الإســـــــــــــــــم / محمد أحمد إبراهيم حسانين

تاريخ الميلاد / 29/09/1971 

الجنسية / مصرى 

الديانة / مسلم

الخدمة العسكرية / معاف نهائى

الحالة الإجتماعية / متزوج ويعول

رخصة القيادة / مصرية

 العنوان 

ـــــــــــ    

92 شارع محمد بن حمد ال ثان ـ العشرين ـ فيصل ـ الجيزة

البريد اليكترونى / mohamednrnm@yahoo.com
                   mohamednrn@hotmail.com  
رقم التليفون / 20237211157+       20101373040+

خبرات شخصية 

ــــــــــــــــــــــ

التاريخ  01/01/2001 إلى الأن 
الإدارة / الإدارة المالية 

الوظيفة / رئيس حسابات

الشركة / المصرية لإنتاج الباركيه ( باركو)

النشاط / إنتاج وتوزيع الأرضيات الخشبية وبصفة خاصة الباركيه 

عنوان العمل / 1شارع السد العالي – الدقي – الجيزة 

طبيعة العمل /

*الإشراف والرقابة على الأعمال المحاسبية اليومية 
*العناية بتطبيق نظام الرقابة الداخلية على جميع العمليات المالية 
*الفحص المستندى لجميع العمليات التي سوف تسجل في دفاتر الحسابات المختلفة .
*إمداد الإدارة العليا بتقارير الأداء الخاصة بكل إدارة لمساعدتها على اتخاذ القرار المناسب .

*الرقابة على الإصول المختلفة المملوكة للمنشأة والاهتمام بتقارير الأداء الخاصة بكل منها 

*إعداد الحسابات الختامية الميزاينة وقائمة الدخل وقائمة التدفقات النقدية .
*مراقبة المبيعات اليومية والتأكد من تسجيل الإيرادات من خلال فواتير المبيعات وحركة المردودات. 

*المتابعة اليومية لقيد جميع المصروفات بدفتر اليومية من خلال المستندات المؤيدة لعملية الصرف

* مراقبة حركة المبيعات ـ العملاء ـ المخازن ـ النقدية الواردة للشركة مع تحقيق أرصدة العملاء.

*مراقبة حركة المشتريات بالموردين بالمخازن بشكل جيد.  
*مراجعة الرواتب الشهرية والحصول على تقرير شئون الأفراد عن الموظفين (أيام الغياب/ التأخير) 

*مراجعة كشوف حساب البنك الشهرية وإعداد تسويات اللازمة لذلك. 

*متابعة أوراق القبض ـ متحصلات أجلة ـ المصروفات المستحقة ومواعيد استحقاقها وطرق السداد
*إعداد ميزانية النفقات الرأسمالية ,مراقبة النفقات الرأسمالية للتأكد صحة بنود صرف طبقا الميزانية.
                                                  ****
التاريخ  20/10/1996 إلى 31/12/2000 

الإدارة / الإدارة المالية                         الوظيفة / مراجع داخلي    

الشركة / المصرية لإنتاج الباركيه ( باركو) 
طبيعة العمل/
* القيام بأعمال المراجعة المستندية لكافة المعاملات المالية ومطابقتها لخطة المنشأة بالميزانية المحددة .
*المساعدة في تطوير نظام الرقابة الداخلية من خلال عرض مواطن الضعف والقوة للنظام الحالي
*تقديم تقارير الأداء المالي للإدارة العليا موضحا به ماتم مع ماهو مخطط 

*عمل المقارنة المطلوبة لتحديد الانحرافات مع توضيح السبب واقتراح الحلول المناسبة 

  التاريخ  01/01/1995 إلى 30/9/1996  
الإدارة / الإدارة المالية                                          الوظيفة / محاسب 

الشركة / شركة كونتراجيت للتجارة والمقاولات والإسكان       النشاط /أعمال المقاولات 

 القيام بتنفيذ مشروعات البناء والإنشاءات الاستيراد من الخارج بغرض التوزيع فى السوق المحلى  

عنوان العمل / 7شارع أحمد عرابي ـ  المهندسين – الجيزة 

طبيعة العمل /
*متابعة مستخلصات المقاولين كل مقاول وتقديمها إلى إدارة الحسابات موضحا به صرف الدفعات
*متابعة حسابات الموردين ومراجعة الفواتير المقدمة منهم مع الجهة الطالبة وتقديم تقرير بالمديونية 
*إعداد المستندات اللازمة لقيد المصروفات والإيرادات 

*إعداد قيود اليومية الخاصة بالعمليات المالية عن الأعمال الموكل أدائها
                                              ****             
التاريخ  01/03/1994 إلى 31/12/1994  
الإدارة / إدارة المراجعة                           الوظيفة / محاسب تحت التمرين

المكتب  / مكتب الإستاذ حمدي عبد الفتاح  

النشاط /الاستشارات المالية والمحاسبية والقيام بأعمال المراجعة المستندية للشركات  

عنوان العمل / 13شارع سالم سالم ـ العجوزة – الجيزة 

طبيعة العمل / محاسب تحت التمرين بالمكتب 
 التاريخ  01/08/1993 إلى 28/02/1994  
الإدارة / المالية                                       الوظيفة / محاسب 

الشركة  / المؤسسة الصناعية للألات الكاتبة والحاسبة (هاى تست )   

النشاط /مركز خدمة وصيانة معتمد لشركة إوليفتتى الإيطالية صيانة وبيع الالإت الكاتبة والحاسبة 

عنوان العمل / 2شارع سليمان الحلبي  ـ رمسيس  – القاهرة  

طبيعة العمل /  مسئول عن إعداد والقيد فى دفاتر الإيرادات والمصروفات 

المؤهل 
بكالوريوس تجارة                       الشعبة : محاسبة               الجامعة : جامعة القاهرة
التقدير / مقبول                            تاريخ الحصول على المؤهل / مايو 1993 

المهارات المكتسبة 
خبرة عملية حوالي 15 عاما في المحاسبة العامة وإمساك الدفاتر معظمها فى منشأت صناعية كبرى   

Excellent knowledge in P.C operation 

Microsoft Office software & Expert the Internet
اللغات /
اللغة العربية   جيد جدا

اللغة الإنجليزية  جيد
