الســـيرةالــذاتية

علي عبد الرحـمـن الســـعدي

ALI ABDULRAHMAN AL-SADI

المعلومــات الشـخصية:

	الجنســـــية
	: يمني
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	تاريخ الميـــلاد
	: 1987م
	

	محل الميــــلاد
	: أبين - اليمن
	

	محل الإقــــامة
	: جدة – المملكة العربية السعودية
	

	الحالة الاجتـماعية
	: متزوج
	

	رقم الهــــاتف
	جوال:966500983003+
	

	البريد الالكـتروني
	             alialsadi@hotmail.com
	


المؤهلات و الدورات العلمية

	طالب منتسب في جامعة الملك عبد العزيز – كلية الإدارة و الاقتصاد  تخصص إدارة أعمال ابتداءً من عام 2006م

	مجتاز اختبار اللغة الانجليزية في التحدث  الـ(gate4) من جامعة شفيلد هالم 2006م

	مجتاز اختبارين (kit) و (pit) في اللغة الانجليزية من جامعة كامبردج 2006م

	دورة لغة انجليزية لمدة سنة دراسية في بريطانيا عام 2006م

	دورة شاملة في الحاسب الآلي من برنامج تأهيل التابع لوزارة التربية و التعليم السعودية لمدة ثلاثة سنوات عام 1426هـ.

	شهادة الثانوية العامة قسم علمي بمعدل جيد جداً من مدرسة الخندق بجدة1426هـ


الخبرات العملية
	مشرف موظفين بموقع مشروع تشطيب جسر الجمرات بمنى بمؤسسة مقاولات من 02/2008م

	مدير مكتب المصمم سامر العلوي من  11/2007م حتى  02/2008م

	


	موظف مختص بالتوظيف و المتابعة و الرواتب و المديونية و التأمينات الاجتماعية و الصحية و بإدارة شؤون الموظفين بمؤسسة منصور للتجارة من 02/ 2007 م وحتى 10/2007م 

	موظف كسكرتير في مؤسسة منصور للتجارة من  09/2006م

	العمل الحر في طباعة و تصميم البحوث والعروض التقديمية  مع القرطاسيات 2003-2005


المهارات:-

	المهارة
	المستوى

	استخدام الكمبيوتر و برامج الاوفوس و برامج الفوتوشوب و الفلاش  .
	متمرّس

	 القدرة على استيعاب النظم الإدارية والوظيفية بسرعة
	متمرس

	التعامل مع العملاء
	متمرس

	كتابة وصياغة العقود والخطابات وطباعتها
	متمرس

	أعمال السكرتارية و المكتبية
	متمرّس

	القيام بالأعمال الجماعية و التنظيمية
	متمرّس

	القيام بالإعمال الإدارية و الإشرافية  لشؤون الموظفين
	متمرّس


اللغات:-
	اللغة
	المستوى

	الإنجليزية
	جيد

	العربية
	ممتاز


